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优先办补和有序办补功能介绍

一、优先办补

1、找页面

(1).登录省管理用户，点击左侧菜单找【系统设置】-【参数设置】，对“是否开启优

先办补”进行启用或关闭设置，如下图：

(2).登录省管理用户，点击左侧菜单找【系统设置】-【优先办补】，进入优先办补页

面，如下图：
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2、优先办补受控区域和档次添加

省管理进入优先办补功能页面，点击“新增”按钮，选择受控区域（不勾选则默认所

有区县），再选择受控档次，点击保存。

新增成功之后，可以进行编辑、查看和删除。如下图：

注意：

①省管理设置优先办补区县时，如果有区县已启用有序办补，按照“不能同时设置启

用优先办补与有序办补”原则，系统会进行相应提示。区县如需开启优先办补，对应区县需

要先关闭有序办补功能。

②新增数据默认为“未完善”状态，区县设置申请办理时间段后，状态会更新为“已

完善”，可点击“查看”按钮，查看区县设置的申请办理时间段。
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3、优先办补申请办理时间段设置

登录区县管理用户，进入优先办补功能页面，会看到一条记录（省管理设置启用优先

办补区县包含本区县）。区县管理可点击“设置申请办理时间段”按钮进行时间设置。设置

完成后状态变为“已完善”。
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4、申请录入控制

乡镇操作用户申请录入时，如果办理时间段在优先办补申请办理时间段内，则只能录入

受控分档的产品，录入其他分档产品则进行相应提示，对于设置时间已过，在区县可用资金

未达到 110%的情况下，所有档次产品均可正常进行申请录入或已预登记的申请正式提交。

如下图：

二、有序办补

1、找页面

(1).登录区县管理用户，点击左侧菜单找【系统设置】-【县管理参数设置】，对

“是否启用有序办补”进行启用或关闭设置（打勾表示启用）。如果省局已对当前区县

开启优先办补，则不能设置开启有序办补。如下图：
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(2).区县管理用户，点击左侧菜单找【系统设置】-【有序办补】，进入有序办补页面，

如下图：

2、有序办补时间段设置

区县管理进入有序办补功能页面后，点击“新增”按钮，设置申请办理开始时间、结

束时间和购机日期后，点击保存。
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设置成功后可进行编辑和删除操作。

3、申请录入控制

乡镇进行申请录入时，如果办理时间在有序办补设置的申请办理时间段之内，只能录入

购机日期在设置的购机日期之前购买的产品，否则进行相应提示。对于设置的申请办理时间

已过，在区县可用资金未达到 110%的情况下，均可正常进行申请录入或已预登记的申请正

式提交。如下图：



第 7页（共 7页）

三、其他说明

1.同一区县不能同时设置启用优先办补与有序办补。

2.优先办补与有序办补均受可用资金 110%的控制。
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